PROCEDURA dotyczaca zabaw w przedszkolu, ogrodzie, spaceréw i organizowania
wycieczek poza teren przedszkola

Sala zaje¢:

1. Nauczyciel ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki do
prowadzenia zaje¢ nie zagrazajg bezpieczenstwu dzieci . W szczegdlnosci powinien zwrocic
uwage na stan szyb w oknach, stan instalacji — lampy, kontakty, gniazdka elektryczne, stan
mebli 1 krzeselek.

2. Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel ma obowigzek
zgtosi¢ to do Dyrektora przedszkola celem usuni¢cia usterek. Do czasu usunig¢cia usterek
nauczyciel ma prawo odmowi¢ prowadzenia zaje¢ w danym miejscu. Natomiast jezeli
zagrozenie pojawi si¢ w trakcie trwania zaje¢, nalezy natychmiast wyprowadzi¢ dzieci z sali
przerywajac zajgcia i niezwtocznie powiadomi¢ Dyrektora przedszkola.

3. Przed rozpoczgciem zaje¢ pomoc nauczyciela powinna zadba¢ o wywietrzenie sali.

4. Nauczyciel nie moze pozostawi¢ dzieci bez opieki. Je§li musi wyj$¢, ma obowigzek
zapewni¢ opieke dzieciom na czas jego nieobecnosci przez innego nauczyciela lub pomoc
nauczyciela. Ta sytuacja nie zwalnia nauczyciela z odpowiedzialno$ci za dzieci pozostawione
w sali.

5. Jezeli dziecko chce skorzysta¢ z toalety lub szatni udaje si¢ tam ipowraca pod
opieka pomocy nauczyciela.

6. Nauczyciel obserwuje dzieci podczas zabaw, kieruje zabawg lub jg inspiruje. Ingeruje
w konflikty migdzy dzie¢mi, jesli nie s3 w stanie same ich rozwigzac.

7. Uwaga nauczyciela jest skupiona wytacznie na powierzonych jego opiece dzieciach.
8. Pomoc nauczyciela dba o czystos¢, tad 1 porzadek podczas trwania zajec i po

ich zakonczeniu.

9. Nauczyciele zobowigzani sg do zawierania z dzieémi uméw/ regul warunkujacych ich
bezpieczenstwo na terenie przedszkola: w budynku, na terenie przedszkolnym, na placu
zabaw, w czasie wycieczek i spaceréw oraz do egzekwowania przestrzegania tychze umow
przez dzieci:

a. codziennie przypominane s umowy wlasciwego zachowania si¢ dziecka
w przedszkolu,

b. kazdorazowo przed wyjSciem grupy z budynku przedszkola nauczyciel przypomina
dzieciom umowy dotyczace bezpiecznego przebywania na $wiezym powietrzu i korzystania
ze sprzgtu terenowego, w zaleznosci od miejsca pobytu (np. korzystania ze sprzetu
terenowego, nie brania do r¢ki zadnych znalezionych przedmiotéw; powiadamianie osoby
dorostej o zauwazonym niebezpieczenstwie; nie oddalania si¢ od grupy; zglaszanie si¢
na zbidrke na sygnatl nauczyciela; zabawy w wyznaczonych granicach, itp.).

c. podczas wychodzenia grupy dzieci z sali, nauczyciel zobowiazany jest do

polecenia dzieciom ustawienia si¢ parami, przelicza je, a po wyjsciu z dzie¢mi z sali, poleca
pomocy nauczyciela sprawdzenie czy wszystkie dzieci opuscity sale,

d. nauczyciel zobowigzany jest do egzekwowania od dzieci spokojnego, w parach
wychodzenia z budynku przedszkola,



e. nauczyciele zobowigzani sg do sporzadzania zapisow w dziennikach dotyczacych
realizacji zadan na Swiezym powietrzu oraz wpisu do zeszytu ewidencji wyjs¢ znajdujacego
si¢ w szatni.

10. Pomoc  nauczyciela przebywa w Sali z dzie¢mi wykonujgc zadania
opiekuncze. Przed i po zajgciach wietrzgsale, pomagaja nauczycielowi
w przygotowaniu sali do zaj¢¢ oraz sprzataniu po zajeciach.

11. Fakt wykonywania przez pomoc nauczyciela czynnosci porzadkowych

w pomieszczeniach dodatkowych innychniz ~ sala danej grupy |,
kazdorazowo uzgadniany jest z nauczycielem.

12. Nauczyciele oraz pracownicy przedszkola nie moga wykonywaé zadnych
zabiegdw medycznych ani podawac¢ lekarstw.

13. W przypadku zaobserwowania u dziecka objawoéw chorobowych (np. goraczka,
wymioty, biegunka, wysypka, omdlenia, itp.) lub zaistnienia zdarzenia, powodujacego uraz
(np. skaleczenie, stluczenie, ukgszenie, itp.) nauczyciel ma obowigzek niezwlocznie
powiadomi¢ rodzicéw/prawnych opiekunow dziecka, a w przypadku braku kontaktu - z
lekarzem.

14. Kazdy pracownik wykonujacy swoja prace na terenie przedszkola nie moze stwarzaé
zagrozenia dla dzieci, pracownikéw 1 innych o0s6b przebywajacych na terenie
przedszkola.

15. Pracownicy obstugi maja obowigzek przechowywac¢ narzgdzia pracy i $rodki czystosci w
miejscach do tego przeznaczonych, odpowiednio zabezpieczonych przed dostepem dzieci.

16. Wszyscy pracownicy powinni posiada¢ odpowiednie przeszkolenia z zakresu

bhp, ochrony ppoz. oraz udzielania pierwszej pomocy przedmedyczne;.

Bezpieczenstwo podczas zaje¢ dodatkowych

1. Podczas zaje¢ dodatkowych organizowanych przez przedszkole za bezpieczenstwo dzieci
odpowiada osoba prowadzaca te zajecia ( n-l religii, jez. angielskiego, gimn. korekcyjnej,
logopeda, in)

2. Za bezpieczenstwo dzieci uczestniczacych w zajeciach dodatkowych wymagajacych
opuszczenia przez dzieci sali, odpowiada prowadzacy zajecia od chwili zebrania dzieci
zapisanych na dane zaj¢cia do momentu przyprowadzenia ich z powrotem i oddanie pod
opieke nauczyciela grupy nad ktora sprawuje opiekg.

3. Niedopuszczalne jest podczas zaje¢ dodatkowych pozostawienie dzieci bez opieki.
4. W przypadku konieczno$ci opuszczenia sali zaje¢ przez prowadzacego zajgcia

dodatkowe, opieka nad dzieémi przekazywana jest innemu nauczycielowi lub pomocy
nauczyciela, ktdrzy odprowadza dzieci do ich grup.

5. W przypadku nie zgloszenia si¢ osoby prowadzacej zajecia dodatkowe z powodu
usprawiedliwionej nieobecno$ci Dyrektor przedszkola wyznacza nauczyciela lub inng osobg —
pracownika przedszkola, do opieki nad dzie¢mi na czas trwania zajecia.



Plac zabaw w ogrodzie/teren przedszkolny

1. Podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym od pierwszych dni wrze$nia nauczyciel
uczy dzieci bezpiecznego korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami
bezpieczenstwa.

2. llo$¢ dzieci przebywajacych na placu zabaw nalezy dostosowaé do jego powierzchni
oraz zainstalowanego na nim sprzetu zabawowego.

3. Nauczyciel wychodzi do ogrodu z dzie¢mi po uprzednim sprawdzeniu stanu terenu i
sprzetu przez konserwatora /pomoc nauczyciela. W sytuacji zauwazenia usterek
uniemozliwiajacych zapewnienie bezpiecznych warunkoéw pobytu i zabawy

niezwlocznie zglasza fakt nauczycielowi, a ten niezwlocznie informuje Dyrektora
przedszkola i nie korzysta z terenu do czasu usunig¢cia zagrozenia..

4. Nauczyciel przestrzega wymogu, aby zabawy byly organizowane zgodnie z zasadami
bezpiecznego uzytkowania placu zabaw/terenu przedszkolnego.

5. Nauczyciel i pomoc nauczyciela zobowigzani sg sprawdzaé stan liczebny dzieci przed
wyj$ciem na plac zabaw /teren przedszkolny, w trakcie pobytu i przed powrotem do sali.

6. Podczas pobytu dzieci na placu zabaw/terenie przedszkolnym nauczyciel ma obowigzek
czuwania nad bezpieczenstwem i organizowania dzieciom warunkow do bezpiecznej zabawy.

7. Podczas pobytu na placu zabaw/ terenie przedszkolnym dziecko moze skorzystaé z
toalety znajdujacej si¢ w budynku przedszkola, udajac si¢ tam, powracajac tylko pod opieka
pomocy nauczyciela, innego pracownika przedszkola upowaznionego przez nauczyciela .

8. W czasie pobytu dzieci na placu zabaw/ terenie przedszkolnym bezposrednig opieke nad
dzie¢mi sprawuje nauczyciel. Pomoc nauczyciela zobowigzana jest rowniez do sprawowania
opieki nad dzieé¢mi.

9. W czasie pobytu dzieci na placu zabaw/terenie przedszkolnym bramka, furtka musi by¢
zamknigta, kazdy nauczyciel, pomoc nauczyciela ma obowigzek czuwac nad tym.

10. Nauczyciel i pomoc nauczyciela w czasie sprawowania opieki nad dzie¢mi nie prowadza
zadnych PRYWATNYCH rozméw 2z innymi osobami, zardéwno osobistych jak 1
telefonicznych. Uwaga jest skupiona wylacznie na powierzonych ich opiece dzieciach.

11. W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w nakrycia glowy i w
miar¢ mozliwosci przebywaé w zacienieniu.

12. Dzieci wracaja z terenu kolumng prowadzong przez nauczyciela. Nauczyciel przed
opuszczeniem terenu ma obowigzek sprawdzi¢ czy wszystkie dzieci bedace w danym dniu w
jego grupie znajduja si¢ w kolumnie. Kolumne prowadzi nauczyciel, pomoc nauczyciela
zamyka kolumng.

W przypadku organizowania wycieczki:
1. W przedszkolu obowigzuje regulamin spaceréow i wycieczek, ktorego znajomosé
podpisuja wszyscy pracownicy przedszkola.

2. Nauczyciele sg zobowigzani do zgloszenia 1 uzgodnienia kazdej wycieczki wyjazdowej
lub krajoznawczej z Dyrektorem Przedszkola na 2 tygodnie przed planowanym
terminem wycieczki.



3. Dyrektor powotuje sposrod nauczycieli kierownika wycieczki, ktorego obowigzkiem
jest:

a. zobowigzaé nauczycieli prowadzacych grupe do zebrania pisemnej zgody od rodzicéw na
udziat dzieci w wycieczce 1 do sprawdzenia, czy u dzieci nie wystepuja przeciwwskazania
zdrowotne, ograniczajace ich uczestnictwo w wycieczce /informacje lub o$wiadczenia
rodzicow/opiekunow prawnych/,

b. sporzadzi¢ program i regulamin wycieczki, list¢ uczestnikéw, opiekundéw, umiesci¢
te informacje w karcie wycieczki 1 przedstawi¢ do zatwierdzenia Dyrektorowi co najmniej
na 5 dni przed planowang wycieczka,

c. zapozna¢ opiekundw grup oraz rodzicéw/prawnych opiekundéw z programem i
regulaminem wycieczki,

d. powierzy¢ opiece jednego opiekuna nie wigcej niz 15 dzieci,

e. dostosowac organizacje¢ i program wycieczki do wieku, potrzeb, mozliwosci

1 zainteresowan dzieci,

f. zabra¢ ze soba kompletng i sprawdzong apteczke pierwszej pomocy oraz
zaopatrzy¢ dzieci w znaczki odblaskowe,

g. czuwa¢ nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki a w razie potrzeby
dyscyplinowa¢ uczestnikow,

h. w chwili wypadku koordynowa¢ przebieg akcji ratunkowej, ponosi¢ peing
odpowiedzialno$¢ za podjete dziatania,

I bezwzglednie odwota¢é wyjazd w przypadku burzy, $niezycy 1 innych
niesprzyjajacych warunkoéw atmosferycznych,

J- nie dopusci¢ do przewozu dzieci w przypadku stwierdzenia sytuacji zagrazajacej
bezpieczenstwu zdrowia i zycia.

4. Za organizacje 1 przebieg wycieczki odpowiedzialni sg takze opiekunowie grup, ktérych
obowigzkiem jest:

a. znac 1 przestrzega¢ program i regulamin wycieczki oraz stosowac si¢ do polecen
kierownika wycieczkKi,

b. stale sprawdza¢ stan liczebny grupy, a zwlaszcza bezposrednio przed wyjazdem, w
dogodnych momentach trwania wycieczki, oraz bezposrednio przed powrotem, a takze
tuz po powrocie do przedszkola,

c. dopilnowac¢ tadu i porzadku przy wsiadaniu do pojazdu i zajmowaniu miejsc,
d. przestrzega¢ zasady: nauczyciel wsiada ostatni a wysiada pierwszy

e. zwraca¢ uwage na wlasciwe zachowanie si¢ dzieci w czasie oczekiwania
i przejazdu,

f. przestrzega¢ obowigzku wysiadania przez dzieci tylko na parkingach

g. zabezpieczy¢ wyjcie na prawe pobocze, zgodnie z obowigzujagcym kierunkiem

jazdy 1 wyprowadzi¢ w bezpieczne miejsce.



5. W przypadku choroby dziecka, zlego samopoczucia, przed wyjazdem, dziecko nie moze
uczestniczy¢ w wycieczce, nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ rodzicow o zaistniatej
sytuacji.

6. Dziecko moze oczekiwac na przybycie rodzica w innej grupie

W przypadku zajeé organizowanych poza przedszkolem

1. Przez zajgecia poza terenem przedszkola rozumie si¢ wszystkie formy pracy
opiekunczej, wychowawczej 1 dydaktycznej, prowadzone poza budynkiem i terenem
przedszkolnym.

2. Nauczyciel 1 pomoc nauczyciela sprawdzaja przed kazdym wyj$ciem z budynku
czy wszystkie dzieci sa odpowiednio ubrane do pory roku i panujacych warunkow
pogodowych, a stan ubrania kazdego dziecka nie budzi zastrzezen.

3. Nauczyciel przed wyjsciem z dzie¢mi poza teren przedszkola oraz przed wyjazdem
na wycieczke dokonuje wpisu do ewidencji wyjs¢ wypetniajac dane: dzien,

form¢ oraz liczbe dzieci, potwierdza  wpis podpisem. Uwzgledniajac w
szczegolnosci cel dydaktyczny i miejsce zaje¢ zapis powinien by¢ takze umieszczony w
dzienniku zaje¢ przedszkola.

4. W trakcie trwania spaceru lub wycieczki pieszej w pobliskie tereny nadzor nad
dzie¢mi sprawuje nauczyciel i pomoc nauczyciela. Co najmniej 1 osoba dorosta na 15 dzieci.

5. W przypadku wyj$cia poza teren przedszkola grupy 3- latkoéw opieke sprawuje jedna
osoba dorosta na kazde 10 dzieci (n-ciel, pomoc.).

6. W przypadku nieobecnos$ci pomocy nauczyciela danej grupy, udzial w spacerze,
wycieczce bierze inna pomoc nauczyciela, wyznaczona przez Dyrektora Przedszkola.

7. Podczas dluzszych wyjs¢ pieszych 1 wyjazdu, funkcje opiekuna moze sprawowac
rodzic, ktory deklaruje znajomos¢ zasad w pisemnym o$swiadczeniu.

8. Catkowita odpowiedzialno$¢ za zdrowie i1 zycie dzieci podczas spacerow i wycieczek
ponosi nauczyciel.

9. W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki dzieci idg parami w kolumnie para za para.
Opiekunowie idg: jeden na poczatku trzymajac za rgke dziecko z pierwszej pary, drugi na
koncu trzymajac za rgke dziecko z ostatniej pary.

10. Opiekunowie asekurujg dzieci idgc zawsze od strony jezdni.

11. Przed kazdym planowanym przejSciem przez ulicg, nauczyciel jest zobowigzany
zatrzymac grupg 1 przypomnie¢ dzieciom zasady bezpiecznego przechodzenia przez jezdnig.

12. Przejsécie przez ulice odbywa si¢ tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodza
sprawnie parami; nauczyciel asekuruje grupe¢ stojac na srodku jezdni. Pierwsza par¢ prowadzi
pomoc nauczyciela, nauczyciel przechodzi z ostatnig para.

13. Dzieci podczas wyjs¢ powinny by¢ ubrane w kamizelki odblaskowe lub posiada¢
znaczki odblaskowe,

14. Nauczyciel zabiera apteczke pierwszej pomocy.



15. W przypadku choroby dziecka, zlego samopoczucia dziecko nie moze uczestniczy¢ w
spacerze, wycieczce pieszej, nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ rodzicow o zaistnialej

sytuacji.
16. Dziecko moze czeka¢ na przybycie rodzica w innej grupie.



