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1. Procedura: Postepowanie nauczycieli w sytuacji, gdy uczen ma trudnosci w nauce

TRESC PROCEDURY:

¢ W sytuacji gdy uczen ma trudno$ci w opanowaniu wiedzy 1 umieje¢tnosci okreslonych
podstawg programowa, nauczyciel przedmiotu informuje rodzicéw (opiekundw) oraz
wychowawce o zakresie 1 charakterze trudnosci.

s W rozmowie z uczniem, rodzicami (opickunami), wychowawca i pedagogiem nauczyciel
przedmiotu zbiera informacje, ktore ulatwig okreslenie prawdopodobnych przyczyn
trudnosci.

¢ Nauczyciel przedmiotu daje uczniowi wskazéwki do pracy, okresla formy, terminy
uzupelnienia wiedzy.

% Nauczyciel przedmiotu udziela rodzicom (opiekunom) porady dotyczacej indywidualnej
pracy dziecka w domu i informuje o formach pomocy dla ucznia realizowanych w szkole np.
indywidualne pomoc nauczyciela, zajgcia wyréwnawcze, pomoc kolezenska.

¢ Nauczyciel przedmiotu dokonuje zapisem w dzienniku odbyta rozmowe z rodzicami
i uczniem. Rodzic (opiekun) potwierdza ja swoim podpisem.

% W sytuacji gdy uczen, w okreslonym przez nauczyciela czasie, nie poczynit postgpéw mimo
zastosowanych form pomocy lub gdy odmawia uczestnictwa w nich, lub gdy charakter
trudno$ci jest szerszy wychowawca informuje rodzicow (opiekundw) o potrzebie
zdiagnozowania przyczyn trudnosci w poradni psychologiczno - pedagogicznej.

K/

AS

Wychowawca lub pedagog informujg rodzicéw (opiekunéw) o formach pracy i pomocy dla
dziecka na terenie szkoly, udzielaja porady nt. indywidualnych zaj¢¢ takze poza szkota.



2. Procedura: Postepowanie nauczycieli z uczniem sprawiajacym trudnosci wychowawcze

TRESC PROCEDURY:

X/
°e

X/
°e

Nauczyciel - wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej
i rodzinnej ucznidow na poczatku roku szkolnego.

Wychowawca podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudno$ci
i rozwigzania problemow szkolnych ucznia.

Wychowawca informuje rodzicéw (prawnych opiekundw) o istniejacych trudnosciach
I zapoznaje ze swoim planem dziatan. Zobowiazuje rodzica (prawnego opiekuna) do rzetelnej
wspotpracy. Dokumentuje odbyte spotkania i rozmowy zapisem w dzienniku z popisem
rodzica.

W przypadku utrzymujacych sie trudnosci wychowawczych z uczniem wychowawca inicjuje
spotkanie z zespotem uczacym i pedagogiem celem uzyskania pomocy i wsparcia
W przezwyci¢zaniu problemow.

Wychowawca z pomoca pedagoga opracowuje plan naprawczy w celu przezwyci¢zenia
trudnosci ucznia wraz z pisemnym zobowigzaniem dla rodzicéw (prawnych opiekunow).
Udziela rodzicom(opiekunom) porady w doborze metod wychowawczych.

Pedagog we wspolpracy z wychowawca klasy przeprowadza diagnoze problemow
wychowawczych i emocjonalnych ucznia.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem wystepuje do rodzicow (prawnych opiekundéw)
0 przeprowadzenie badan psychologiczno - pedagogicznych we wiasciwej poradni.

Po przeprowadzeniu badania rodzic zobowigzany jest do przedtozenia opinii wychowawcy, a
wychowawca zapoznaje z nig caly zespot uczacy danego ucznia i wspoélnie ustalajg wytyczne
do dalszej pracy.

W przypadku nie dostarczenia opinii lub zaniechania badan wychowawca zglasza sprawe
dyrektorowi, ktory kieruje wniosek do sagdu o wglad w sytuacj¢ ucznia.



3. Procedura: Postepowanie wobec ucznia uchylajacego sie od realizowania obowiazku
szkolnego

TRESC PROCEDURY:

ucznia na prowadzonych przez siebie zaj¢ciach lekcyjnych.

¢ Nauczyciel prowadzi systematycznie frekwencj¢ uczniéw. Odnotowuje kazda nieobecnosc

¢ Nieobecnos¢ ucznia powyzej 7 — 10 dni powinna by¢ zglaszana telefonicznie lub osobiscie z

podaniem przyczyny do wychowawcy klasy lub do sekretariatu szkoty.

% Rodzice majg obowigzek usprawiedliwi¢ kazda nieobecno$¢ dziecka w terminie 14 dni.

X3

powiadamia o nieobecno$ciach rodzicow (prawnych opiekunow) ucznia.

o zgloszenie si¢ do szkoly w celu wyjasnienia nieobecnosci dziecka.

% Jezeli nieobecnosci nie zostang usprawiedliwione w wyznaczonym terminie, wychowawca

¢ Informacja moze by¢ przekazana telefonicznie, listownie. Rodzice moga tez by¢ poproszeni

% W przypadku braku wspotpracy rodzica (prawnego opiekuna) z wychowawca rodzic nie

uczestniczy w zebraniach, konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania indywidualne, oraz

w przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od obowigzku szkolnego, wychowawca zgtasza

fakt pedagogowi szkolnemu.

% Pedagog sprawdza przyczyny nieobecnosci ucznia poprzez rozmowe z rodzicami ucznia na

terenie szkoly badz wywiad przeprowadzony przez pracownikoéw Gminnego Osrodka

Pomocy Spoteczne;.

w celu regularnego realizowania obowiazku szkolnego przez danego ucznia.

» Wychowaweca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmuja wspolne dzialania zaradcze

% W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowiazku szkolnego, dyrektor szkoty

kieruje wniosek o0 wszczecie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego, jakim jest

gmina.

% Srodkiem egzekucji administracyjnej obowiazku szkolnego jest grzywna / art. 121 ustawy

0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji - zmiana opublikowanaw DZ.U. z 1996 r. NR

146, poz. 630

Wydziat Rodzinny i Nieletnich o uchylaniu si¢ ucznia od obowigzku szkolnego

% Pedagog szkolny w porozumieniu z wychowawcg ucznia pisemnie informuje Sad rejonowy,



4. Procedura: Powiadamianie o zakloceniu toku lekcji

Poprzez zakldcenie toku lekcji nalezy rozumie¢ wszelkie dziatania ucznidw uniemozliwiajace
normalng realizacj¢ zaj¢¢ dydaktycznych i wychowawczych (wulgarne zachowanie w stosunku do
rowiesnikéw, nauczyciela, gtosne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela).

TRESC PROCEDURY:

% Nauczyciel ustnie upomina ucznia. W przypadku braku reakcji ze strony ucznia wpisuje
uczniowi negatywng uwage do klasowego zeszytu uwag.

¢ Jesli zachowanie ucznia uniemozliwia prowadzenie lekcji nauczyciel prosi o pomoc
wychowawce klasy lub pedagoga.

% Wychowawca Klasy/pedagog odizolowuje ucznia od klasy, przeprowadza rozmowe¢

dyscyplinujacg i zawiadamia rodzicéw ucznia o zaistnialym wydarzeniu.

» W przypadku powtarzajacych si¢ negatywnych zachowan ucznia wychowawca wyciaga
wzgledem ucznia konsekwencje zgodnie ze Statutem Szkoty.

¢ Wychowawca klasy dokumentuje przebieg wydarzenia oraz podjete dziatania w formie
pisemnej notatki stuzbowe;.



5. Postepowanie nauczycieli w przypadku agresywnego zachowania ucznia

TRESC PROCEDURY:

X/
°e

X/
°e

Nauczyciel obserwujacy takie zachowanie ma obowigzek przerwania go, uzywajac perswazji
stownej lub fizycznej.

Powiadamia wychowawcow uczniéw o zdarzeniu.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem w obecno$ci nauczyciela — $wiadka
zdarzenia (zidentyfikowanie ofiary, agresora, $wiadka, ocena zdarzenia, wyciagnigcie
wnioskow)

Wychowawca sporzadza notatk¢ (Opis zdarzenia, 0SOby uczestniczace, Ssprawca,
poszkodowany), przechowuje ja w zeszycie wychowawcy.

Wychowawca informuje rodzicow o zaistniatej Sytuacji.
Wychowawca zglasza sprawe do pedagoga szkolnego i dyrektora/wicedyrektora szkoty.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem i dyrektorem/wicedyrektorem szkoly uzgadnia
sankcje w stosunku do sprawcy zdarzenia w oparciu o statut szkoty.

Wychowawca przekazuje rodzicom w formie pisemnej lub ustnej informacje na temat
zastosowanych wobec ucznia konsekwencji.



6. Procedura: Postepowanie wobec aktow wandalizmu na terenie szkoly

TRESC PROCEDURY:

% Zgloszenie aktu wandalizmu do nauczyciela dyzurujacego lub wychowawcy.

% Niezwloczne powiadomienie dyrektora/wicedyrektor szkoty przez nauczyciela lub
wychowawce.

¢ Wychowawca wyjasnia okolicznosci zaj$cia i1 szacuje straty.
% Wychowawca powiadamia rodzicow i pedagoga szkolnego.

% Rodzic zobowiazany jest do naprawy zniszczen lub pokrycie kosztow naprawy za zniszczenie
spowodowane przez dziecko.

¢ W przypadku braku $rodkdéw i mozliwosci rodzic wraz z dzieckiem zobowigzany jest do
wykonania prac spolecznych na terenie szkoty (np. sadzenie kwiatdw, pomoc w
wykonywaniu dekoracji, malowanie itp.)

% W szczegodlnych przypadkach powiadamiana jest policja, decyduje dyrektor / wicedyrektor.

% Wychowawca zobowiazany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia i przechowywania jej
W zeszycie wychowawcy.



7. Procedura: Postepowanie w sytuacji palenia papierosow przez ucznia na terenie szkoly

TRESC PROCEDURY:

Nauczyciel lub pracownik szkoty nakazuje zaprzestanie palenia i konfiskuje papierosy.
Zawiadamia wychowawce klasy.

Wychowawca zawiadamia rodzicow i pedagoga.

Wobec ucznia palacego na terenie szkoty stosuje sie kary zapisane w statucie szkoty.

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia i przechowywania jej
W zeszycie wychowawcy.

Wobec ucznia palgcego papierosy stosuje si¢ nastgpujace kary:

o Przeprowadzenie przez ucznia prezentacji na temat szkodliwosci palenia podczas
godziny wychowawczej w swojej klasie

o Obnizenie oceny z zachowania

o Nagana dyrektora szkoty

10



8. Procedura: Postepowanie wobec ucznia uzywajacego wulgaryzmow wobec rowiesnikow,
agresja stowna

TRESC PROCEDURY:

Rozmowa nauczyciela z uczniem prowadzona bezposrednio po zaistniatym zdarzeniu
i powiadomienie wychowawcy.

W przypadku powtarzajgcych si¢ sytuacji - powiadomienie rodzicow i pedagoga.
Wychowawca i pedagog opracowujg plan pracy z uczniem - kontrakt.

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia i przechowywania jej
W zeszycie wychowawcy.

11



9. Procedura: Postepowanie w sytuacji bojki miedzy uczniami na terenie szkoly

TRESC PROCEDURY:

X3

Nauczyciel obecny przy zajsciu wydaje nakaz natychmiastowego zaprzestania bojki, w razie
potrzeby rozdziela uczniéw przy pomocy innego nauczyciela lub pracownika szkoty.

W przypadku obrazen na ciele, niepokojacego stanu zdrowia ucznia, nauczyciel w pierwszej
kolejnosci powiadamia dyrektora szkoty. Dyrektor powiadamia rodzicow poszkodowanego
ucznia, w razie potrzeby pogotowie ratunkowe.

Nauczyciel powiadamia o bojce wychowawce 1 pedagoga.

W przypadku braku obrazen i niepokojacych objawdéw nauczyciel zawiadamia wychowawce
1 pedagoga, ktorzy przeprowadzaja rozmowe z uczestnikami bojki.

Wychowawca klasy wraz z pedagogiem przekazuja informacje dyrektorowi/wicedyrektorowi
szkoly, sporzadzana jest notatka ze zdarzenia.

Pedagog powiadamia kuratora sgdowego, je$li ten sprawuje opieke nad uczniem,
w szczegolnych wypadkach Policje lub Sad Rodzinny.

Wychowawca zawiadamia rodzicow/prawnych opiekundw.
Wobec uczestnikow zajscia stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty.

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia 1 przechowywania jej
w zeszycie wychowawcy.

12



10. Procedura: Postepowanie w sytuacji kradziezy na terenie szkoly

TRESC PROCEDURY:

% Poszkodowany uczen zgfasza Kradziez nauczycielowi, wychowawcy, pedagogowi,
dyrektorowi lub pracownikowi szkoty.

X/
°e

Nastegpuje wyjasnienie okoliczno$ci zajscia kradziezy:

- wprzypadku kradziezy przedmiotéw 0 znikomej wartosci Sytuacja wyjasniana jest migdzy
poszkodowanym a wychowawca.

- w przypadku kradziezy warto$ciowych przedmiotéw o zajsciu informowany jest
dyrektor/wicedyrektor szkoty i pedagog.

¢ W kazdym przypadku kradziezy wychowawca informuje rodzicow obu stron zaj$cia oraz

pedagoga.

¢ Wychowawca lub pedagog powiadamia kuratora sgdowego, jesli ten sprawuje opieke nad
uczniem.

s Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia i przechowywania jej
W zeszycie wychowawcy.

¢ W szczegblnych przypadkach (decyduje pedagog lub dyrektor/wicedyrektor) powiadamiana
jest Policja lub Sad Rodzinny.

» Wobec winnego ucznia stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty.

13



11. Procedura: Post¢powanie w sytuacji zastraszania, wymuszania, wywierania presji oraz
stosowania innych rodzajéw przemocy psychicznej na terenie szkoty

TRESC PROCEDURY:

Zgloszenie zaj$cia do nauczyciela dyzurujacego lub wychowawcy.

Wychowawca niezwtocznie informuje dyrektora/wicedyrektora szkoty, pedagoga i rodzicéw
uczniéw obu stron zajscia.

Wychowawca wyjasnia okolicznosci zajscia, W obecnosci pedagoga, a nast¢pnie
dyrektora/wicedyrektora szkoty i rodzicow.

Wychowawca powiadamia rodzicow.
Wobec winnego ucznia stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty.

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia i przechowywania jej
w zeszycie wychowawcy.

14



12. Procedura: Postepowanie w sytuacji agresywnego (agresja slowna, wulgaryzmy)
zachowania ucznia w stosunku do nauczyciela

TRESC PROCEDURY:

X3

Poszkodowany nauczyciel powiadamia dyrektora/wicedyrektora szkoty.
Dyrektor wyjasnia okolicznosci zajs$cia, powiadamia wychowawce.

Wychowawca wzywa rodzicOw ucznia i opracowuje plan pracy z uczniem, w porozumieniu
z pedagogiem.

W przypadku zniewazenia nauczyciela, dyrektor powiadamia Policje.
Wobec ucznia stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty.

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia i przechowywania jej
W zeszycie wychowawcy.

15



13. Procedura: Postepowanie w sytuacji agresji fizycznej ucznia w stosunku do nauczyciela

TRESC PROCEDURY:

% Powiadomienie Dyrektora szkoty.

% Dyrektor powiadamia Policje.

X/
°e

Wychowawca wzywa rodzicow w trybie natychmiastowym do szkoty.

X/
°e

Wobec sprawcy stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty.

X/
°e

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia i przechowywania jej
W zeszycie wychowawcy.

16



14. Procedura: Postepowanie w sytuacji doSwiadczania przez ucznia przemocy fizycznej
pozaszkolnej

TRESC PROCEDURY:

“ W przypadku zgloszenia przez ucznia lub zauwazenia przez pracownika szkoly Sladow
przemocy fizycznej u ucznia, pracownik zobowigzany jest niezwtocznie powiadomic¢ o tym
fakcie wychowawce lub w razie jego nieobecnosci pedagoga lub dyrekcje szkoty.

s Ogolnych ogledzin dokonuje pielggniarka szkolna lub osoby wyznaczone przez dyrektora,
sporzadzajac odpowiednig notatke :

Dnia oo na ciele dziecka .......cccccciiiiniiiiin. stwierdzono ............. .l
w okolicach ..........cccevn.. )

Podpis osoby dokonujacej ogledzin ..................

s Wychowawca wraz z pedagogiem rozmawia z dzieckiem, dokladnie notujac wypowiedzi
dziecka tacznie z informacja 0 ewentualnym nie udzieleniu odpowiedzi. Notatka powinna si¢
znalez¢é w zeszycie wychowawcy.

¢ W zaleznosci od stanu zdrowia dziecka nalezy zawiadomi¢ rodzicow, wezwac pogotowie
ratunkowe 1 powiadomi¢ policje.

» W zalezno$ci od zaistnialej sytuacji wychowawca, pedagog rozmawia z rodzicami /
opiekunami prawnymi ucznia. Nastepnie 0S0by rozmawiajgce z uczniem sporzadzajg notatke
ze zdarzenia.

% W szczegolnych przypadkach zawiadamiana jest Policja oraz Sad Rodzinny (wniosek

o0 zainteresowanie sytuacja rodzinng).
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15. Procedura: Postepowanie dyrektora szkoly w przypadku, gdy policja dokonuje
zatrzymania nieletniego przebywajacego na zajeciach w szkole sprawcy czynu karalnego

TRESC PROCEDURY:

%+ Funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi/wicedyrektorowi powdd przybycia i okazuje
si¢ legitymacja stuzbows.

%+ Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem sporzadzenia
wilasnej dokumentacji.

X/
°e

Policjant informuje dyrektora o zamiarze zatrzymania ucznia.

X3

% Pedagog szkolny lub nauczyciel sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie policjant
informuje go o przyczynach przybycia i czynnos$ciach, jakie zostang wykonane w zwiazku ze
sprawg np. przestuchanie, okazanie.

¢ Policja informuje rodzicéw nieletniego, opiekundéw prawnych o wykonanych czynno$ciach
1 zobowigzuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu policji, celem
uczestniczenia w czynnosciach.

¢ Dyrektor/wicedyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicow o podjetych dziataniach
wzgledem ich dziecka przez Policj¢. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza
pisemng informacj¢ i przesyta do miejsca ich zamieszkania.

» W przypadku niemozno$ci uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu nieletniego, dyrektor
wyznacza wychowawce, nauczyciela lub pedagoga szkolnego do uczestnictwa
w czynnosciach, ktore sg przeprowadzane w szkole lub w jednostce Policji.

K/

AS

Po wykonaniu czynnos$ci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje
nieletniego rodzicom lub opiekunowi prawnemu. W przypadku, gdy czynnosci wykonywane
sa w obecnosci pedagoga szkolnego, po ich zakonczeniu policja odwozi ich do szkoty lub
miejsca zamieszkania.

¢ W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie Dziecka
policjant informuje o tym rodzicow, pedagoga szkolnego.

% Przy realizacji czynnosci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego ucznia na terenie szkoty
nalezy zachowac¢ dyskrecje nie nagtasniajac sprawy.
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16. Procedura: Postepowanie dyrektora, wicedyrektora, pedagoga szkolnego w przypadku
uzyskania informacji o popelnieniu na terenie szkoly przestepstwa Sciganego z urzedu.

TRESC PROCEDURY:

X/
°e

X3

K/

AS

Dyrektor/wicedyrektor lub pedagog przyjmuje do wiadomos$ci informacje o przestepstwie
(wykroczeniu), zapewnia dyskrecje przekazujgcemu informacje poprzez wystuchanie go bez
swiadkéw, o ile to mozliwe w pomieszczeniu zamknigtym. Odnotowuje personalia
uczestnikow 1 $wiadkoéw, godzing zgloszenia oraz zawiadamia niezwtocznie policje.

Zapewnia, w miar¢ potrzeby, niezb¢dng pomoc lekarska pokrzywdzonym.

Bez zbednej zwloki sprawdza w dostgpny sposob wiarygodnos$¢ informacji, jezeli uczen
podaje $wiadkoéw, to w rozmowie z jak najmniejszg iloscig $wiadkdéw nalezy uwiarygodnié
informacje.

Sprawdza, czy zdarzenie zaistniato na terenie szkoly oraz czy miato miejsce w trakcie zajec¢
szkolnych jego uczestnikow.

W rozmowie z pokrzywdzonym ustala liczbg sprawcow i ich dane personalne .
Nie nagtasnia zdarzenia.

W przypadku braku watpliwosci, co do faktu zaistnienia zdarzenia, o ile jest to konieczne
1 mozliwe, nalezy zatrzymac¢ do czasu przybycia Policji ofiare przestepstwa i jego sprawce
(6w), koniecznos¢ zatrzymania moze wynika¢ z faktu zakonczenia przez nich zajec¢ szkolnych
badz proby ucieczki, ukrycia skradzionych przedmiotow. O fakcie zatrzymania bezwzglednie
nalezy powiadomi¢ rodzicow lub opiekunow prawnych.

Nie nalezy zatrzymywa¢ na ,sil¢" sprawcy czynu, ale w ramach swojego autorytetu
spowodowa¢, by pozostal pod opieka pedagoga szkolnego, wychowawcy klasy lub
nauczyciela w oddzielnym pomieszczeniu do chwili przybycia policji .

Jezeli sprawcow jest kilku w miar¢ mozliwosci nalezy umiesci¢ ich w oddzielnych
pomieszczeniach.

Ofiare nalezy odizolowa¢ od sprawcow.

W przypadku odnalezienia rzeczy pochodzacych z przestepstwa lub stuzacych do popetnienia
przestepstwa nalezy je zabezpieczy¢.

Wykonaé ewentualne czynnosci przez przejmujacego sprawe policjanta.
Zakazy:

- Nie nalezy ,,na wlasna reke" konfrontowaé uczestnikow zdarzenia, dazy¢ do pojednania
itp.

- Bezwzglednie nie nalezy dokonywac¢ przeszukania teczek, toreb, Kieszeni.

19



17. Procedura post¢epowania w przypadku zlego samopoczucia ucznia

TRESC PROCEDURY:

X/
L X4

X/
L X4

Nauczyciel po otrzymaniu informacji o ztym samopoczuciu ucznia zawiadamia wychowawce.

Wychowawca po rozmowie z uczniem i udzieleniu pomocy
zawiadamia rodzicoOw/opiekundw prawnych.

W sytuacji nieobecnosci wychowawcy, do podjecia powyzszych dziatan zobowigzany jest
dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty.

W przypadku, gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej
wychowawca, pedagog lub dyrektor szkoty, zobowigzani sg do podjecia dziatanh pomocy
przedmedycznej w zakresie posiadanych umiejetnosci oraz wezwania karetki pogotowia
ratunkowego. Jednoczes$nie, obowigzkiem tych osob jest zawiadomienie rodzicow/opiekundw
prawnych.
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18. Procedura postepowania wobec ucznia z choroba przewlekla w szkole

TRESC PROCEDURY:

X/

«» Jesli wystepuje konieczno$¢ statego podawania lekow dziecku, ktore cierpi na chorobe
przewlekta, rodzice/opiekunowie prawni w trakcie zapisywania dziecka do szkoty
zobowigzani sg do przedtozenia informacji:

- na jakg chorobg¢ dziecko choruje?
- jakie leki na zlecenie lekarza zazywa (nazwa leku, sposob dawkowania)?

¢ Konieczne jest rowniez dotaczenie zlecenia lekarskiego oraz pisemnego upowaznienia do
podawania dziecku lekow.

s Jesli wychowawca jest nieobecny w szkole, a stan zdrowia dziecka wymaga podania leku lub
innych czynnosci (np. podania leku droga wziewng dziecku choremu na astme, kontroli
poziomu cukru u dziecka chorego na cukrzycg), czynnos$ci te moga wykonac takze inne osoby
(samo dziecko, nauczyciel, rodzic), jezeli odbyty przeszkolenie w tym zakresie.

X/

¢ Nauczyciel, przyjmujac zadanie podania leku, musi wyrazi¢ na to zgode.
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19. Procedura postepowania w przypadku stosowania przez ucznia przemocy psychicznej
wobec innego ucznia

TRESC PROCEDURY:

R/
A X4

K/

AS

Jesli powstanie podejrzenie stosowania wobec jednego z ucznidw przemocy psychicznej
przez innego ucznia, nalezy zawiadomi¢ niezwlocznie wychowawce klasy, a w przypadku
jego nieobecno$ci innego nauczyciela.

Wychowawca klasy przeprowadza rozmowg¢ z uczniem-0fiarg celem ustalenia, kto stosuje
wobec niego przemoc, jak dlugo to trwa, na czym polega, jakie odnidst szkody.

Z dokonanych ustalen wychowawca klasy sporzadza notatke 1 informuje o nich pedagoga
oraz dyrektora szkoly celem podjecia odpowiednich dziatan.

Wychowawca klasy wzywa rodzicow/prawnych opiekunow ucznia-ofiary do szkoty i na
spotkaniu z dyrektorem szkoly oraz pedagogiem informuje o dokonanych ustaleniach oraz
mozliwych do podjecia $§rodkach (objecie pomoca psychologiczno-pedagogicznag,
monitorowanie sytuacji w klasie oraz obserwacja zachowania wobec ucznia-ofiary).

Wychowawca klasy wzywa rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia-sprawcy do szkoty i na
spotkaniu z dyrektorem szkoty oraz pedagogiem informuje o dokonanych ustaleniach,
zobowigzaniu ucznia do poprawy zachowania, wyciaggnietych konsekwencjach
przewidzianych w regulaminie szkoly oraz monitorowaniu zachowania ucznia-sprawcy
przemocy.

Jezeli sytuacja ma miejsce po raz pierwszy, sprawa moze by¢ rozwigzana polubownie.
Jezeli podobne sytuacje miaty juz miejsce w przesztosci, dyrektor szkoty zawiadamia
o tym policje i sad rodzinny.

Dyrektor szkoty w porozumieniu z wychowaweca klasy i pedagogiem szkolnym wymierza
uczniowi-sprawcy kare przewidziang w statucie szkoty.
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20. Procedura postepowania w przypadku cigzy uczennicy
TRESC PROCEDURY:

¢ W przypadku zaobserwowania lub uzyskania informacji, Ze uczennica jest w cigzy
nauczyciel/wychowawca klasy informuje o tym fakcie dyrektora szkoty i pedagoga.

% Wychowawca lub pedagog szkolny zobowigzuje rodzicow/opickunéw prawnych do
natychmiastowego zgloszenia si¢ do szkoty w celu przeprowadzenia rozmowy z uczennicg
oraz jej rodzicami/opiekunami prawnymi.

% W przypadku potwierdzenia informacji, dyrektor w porozumieniu z rodzicami/opiekunami
prawnymi oraz wychowawcg ustalajg sposéb i termin realizacji obowigzku szkolnego przez
uczennicg.

% Pedagog szkolny wskazuje rodzicom/opiekunom prawnym mozliwos$¢ skorzystania przez
uczennic¢ 1 ich samych z pomocy psychologiczno — pedagogicznej na terenie szkoty 1 poza
nig.

% Dyrektor zobowigzuje wychowawce i pielegniarke szkolng do opieki nad uczennicg w trakcie
pobytu w szkole.

% Dyrektor szkoty o zaistnialej sytuacji powiadamia na pismie Sad Rodzinny lub Policje
(informuje o tym fakcie rodzicow/opiekundéw prawnych uczennicy).

% Wychowawca dokumentuje przebieg wydarzenia oraz podjete dziatania w formie pisemne;j
notatki stuzbowe;.
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21. Procedura postepowania wobec ucznia przejawiajacego zachowania o charakterze

seksualnym stosowanych wobec rowiesnikow (np. $ciaganie spodni, obnazanie i dotykanie
miejsc intymnych itp.)

TRESC PROCEDURY:

X/
L X4
X/
L X4
X/

L X4

Zaobserwowane czynnosci nalezy natychmiast przerywac.
Sprawcy udzieli¢ natychmiastowego upomnienia.

Sprawe nalezy przekaza¢ pedagogowi szkolnemu, ktory podejmie dziatania diagnostyczno-
terapeutyczne.

Wychowawca powiadamia o problemie rodzicow a w przypadku cz¢stego wystgpowania
zachowan sugeruje konsultacje specjalistyczne.

Wychowawca dokumentuje przebieg wydarzenia oraz podjete dziatania w formie pisemnej
notatki stuzbowej.
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22. Procedura: Postepowanie po zaistnieniu wypadku uczniowskiego

TRESC PROCEDURY:

W sytuacji naglego wypadku na terenie szkoty nauczyciel powinien niezwlocznie
zabezpieczy¢ miejsce wypadku, sprawdzi¢, czy zaden z ucznidéw nie ucierpial.

W przypadku poszkodowania ucznia nalezy udzieli¢ mu pierwszej pomocy przedlekarskiej
oraz wezwac pomoc lekarskg. Do czasu przyjazdu lekarza nauczyciel musi by¢ obecny przy
poszkodowanym.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasa, prosi o nadzér nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

Po udzieleniu poszkodowanemu pierwszej pomocy i zabezpieczeniu miejsca zdarzenia
nauczyciel zobowigzany jest o zdarzeniu oraz podjetych czynnosciach powiadomi¢ dyrekcje
szkoty, sporzadzajac takze pisemng notatke.

O kazdym naglym wypadku dyrektor szkoty lub nauczyciel, pod opieka ktérego przebywat
uczen w chwili naglego wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten
powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢, podajac date 1 godzing
powiadomienia matki/ojca ucznia o naglym wypadku.

Jesli wypadek zostat spowodowany niesprawnos$cia techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania ogledzin lub szKicu,

Jesli wypadek zdarzylby si¢ w godzinach wieczornych (wieczorki, dyskoteki itp.), gdy nie ma
dyrektora/wicedyrektora szkoty, nauczyciel decyduje sam o postepowaniu.

Jesli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wycieczki (biwaku)- wszystkie stosowne decyzje
podejmuje Kierownik imprezy i odpowiada za nie.

Osoba odpowiedzialna powiadamia rodzicéw ucznia.

O kazdym wypadku dyrektor/wicedyrektor zawiadamia niezwlocznie:
— inspektora bezpieczenstwa i higieny pracy,
— organ prowadzacy szkote.

O wypadku $miertelnym, cigzkim i1 zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora
I kuratora o$wiaty.

O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia si¢ niezwlocznie panstwowego
powiatowego inspektora sanitarnego.

Szczegotowe postepowanie w przypadku zaistniatlego wypadku okresla rozporzadzenie
MENiIS z dnia 31.12.2002 r. ,,W sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
1 niepublicznych szkotach 1 placowkach".
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23. Procedura: Postepowanie w sytuacji, gdy uczen jest pod wpltywem alkoholu lub narkotykéw

TRESC PROCEDURY:

X/
°e

X/
°e

Odizolowac¢ ucznia, pozostawi¢ go pod opieka osoby dorostej - pedagoga lub nauczyciela.
Powiadomi¢ wychowawce klasy i dyrektora szkoty.
Wezwaé rodzicéw ucznia, pogotowie ratunkowe ewentualnie policje.

W przypadku niemoznosci skontaktowania si¢ z rodzicami, dziecko pozostaje pod opieka
nauczyciela, pedagoga lub wezwanego lekarza .

W przypadku odmowy stawienia si¢ do szkoty rodzica/opiekuna lub pojawienie si¢ go
w stanie nietrzezwym, decyzje o dalszym postepowaniu wobec dziecka podejmuja
odpowiednie stuzby (policja) wraz z lekarzem.

Wychowawca ustala spotkanie z rodzicami i uczniem w celu wyjas$nienia sytuacji oraz
podjecia dziatan profilaktycznych. Sporzadza takze notatke stuzbowa.

W przypadku powtarzajacych si¢ tego typu incydentow pedagog zawiadamia o nich sad
rodzinny.

Na najblizszej lekcji wychowawczej wychowawca podejmuje temat z zakresu profilaktyki.
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24. Procedura: Postepowanie w sytuacji, gdy na terenie szkoly znaleziono substancje
przypominajaca narkotyk.

TRESC PROCEDURY:

% Zabezpieczy¢ substancj¢ przed dostgpem do niej 0os6b niepowotanych.

% O ile to mozliwe, ustali¢ do kogo ta substancja nalezy. W przypadku trudnosci zwroci¢ sie do
pedagoga lub innego pracownika szkoty, ktory moze pomoéce zidentyfikowaé ucznia.

% Powiadomi¢ o zaistniatym zdarzeniu dyrektora, ktory wzywa policjg.

% Przekazac¢ substancje policji.

X3

% Wyznaczony przez dyrektora pracownik pedagogiczny, sporzadza notatke stuzbowa.
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25. Procedura: Postepowanie w sytuacji, gdy przypuszczamy, ze uczen posiada przy sobie
substancj¢ przypominajgca narkotyk lub inne S$rodki odurzajace i przedmioty
niebezpieczne.

TRESC PROCEDURY:

>

X/
°e

X3

W obecnosci innej osoby dorostej nauczyciel zada, aby uczen przekazal mu te substancje,
przedmiot, pokazat zawarto$¢ torby oraz kieszeni. Przejeta substancje zabezpiecza (bierze w
depozyt). Pracownik szkoty nie moze samodzielnie wykonac czynnosci przeszukania odziezy
ani torby/ plecaka ucznia.

Powiadomi¢ wychowawce klasy o zdarzeniu.

W przypadku stwierdzenia, ze uczen posiada w/w substancje¢/ przedmiot, wychowawca
powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundéw prawnych dziecka i wzywa ich do
niezwlocznego stawienia si¢ w szkole.

Jezeli uczen odmawia przekazania pracownikowi szkoty substancji i okazania zawarto$ci
torby/plecaka dyrektor lub pedagog wzywa policje.

Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa.
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26. Procedura: Postepowanie z ofiara przemocy réowiesniczej.

TRESC PROCEDURY:

X/
°e

Udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedycznej dziecku, ewentualnie wezwac pielegniarke
/pogotowie, powiadomi¢ dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji.

Powiadomi¢ rodzicow ucznia bedacego ofiarg czynu i w razie potrzeby wezwac ich do szkoty
w celu zabrania dziecka do domu.

Ofiar¢ przemocy otacza si¢ opieka pedagoga.

Niezwlocznie nalezy wezwaé rodzicow sprawcy zdarzenia celem przeprowadzenia rozmowy.
Wobec sprawcy stosuje si¢ kary zawarte w Statucie Szkoty.

Nauczyciel (§wiadek zdarzenia) sporzadza notatke stuzbowa.
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27. Procedura: Postepowanie w przypadku wagarow i ucieczek uczniow.

TRESC PROCEDURY:

R/
L X4

R/
A X4

X/
°e

Wychowawca usprawiedliwia nieobecno$¢ ucznia na podstawie pisemnej informacji rodzica
lub opiekuna w dzienniczku w terminie jednego tygodnia od powrotu ucznia do szkoty.

W przypadku powtarzajacych si¢ nieobecnosci wychowawca niezwtocznie powiadamia
o tym fakcie rodzicow/ opiekundéw prawnych i przeprowadza rozmowe z uczniem lub
rodzicami informujgc ich o konsekwencjach takich zachowan.

Gdy sytuacja powtarza si¢, wychowawca zawiadamia o tym pedagoga szkolnego, ktory
podejmuje wlasciwe dzialania, w tym zwraca si¢ do sadu rodzinnego o wglad w sytuacje
dziecka.
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28. Procedura: Postepowanie wobec uczniow, u ktérych zauwaza si¢ przejawy demoralizacji

spolecznej w postaci m.in.:

uzywania i propagowania wulgaryzmow, stow i gestow obrazajacych godnos¢ innych,
posiadania lub palenia papierosow,

wagarow,
udzialu w kradziezach i zniszczeniach na terenie szkoly,
zachowan agresywnych,

prowokowania, powstawania sytuacji konfliktowych.

TRESC PROCEDURY:

X/

" Wychowaweca klasy we wspotpracy z pedagogiem szkolnym planuje wspdlnie z rodzicami
ucznia dziatania majace na celu zmiang jego postawy. Dziatania te moga mie¢ forme:

- indywidualnych rozméw z uczniem.
- rozmdOw z uczniem w obecno$ci rodzica,

- podpisania kontraktu okres$lajacego pozadany typ zachowan ucznia, oferte pomocy
szkoty, formy pomocy ze strony rodzicow oraz konsekwencje w razie powtarzania
zachowan niepozadanych.

» W przypadku braku pozadanych zmian zachowania ucznia, dyrektor szkoty zwraca si¢
z pro$ba do instytucji wspierajacych dziatania wychowawcze szkoty tj.:

L)

- Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej,
- Sadu Rejonowego, Wydziatu Rodzinnego
- Wydziatu Prewencji Powiatowej Komendy Policji,

- innych w zaleznosci od potrzeb.
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29. Procedura: Postepowanie w przypadku ujawnienia cyberprzemocy (przemoc z uzyciem
Internetu lub telefonu komoérkowego)

TRESC PROCEDURY:

X3

Nauczyciel, ktéremu zgtoszony zostal przypadek cyberprzemocy powinien powiadomié
o tym fakcie wychowawce ucznia, pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty.

Wychowaweca, pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe¢ 2z ofiarg cyberprzemocy
udzielajac jej wsparcia i porady.

Wychowawca i pedagog ustala okolicznosci zdarzenia i ewentualnych §wiadkow.

Wychowawca/pedagog przy udziale nauczyciela informatyki zabezpiecza dowody i ustala
tozsamos$¢ sprawcy cyberprzemaocy.

Wychowawca/pedagog powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia o0 zdarzeniu,
dziataniach szkoty, udziela im porady.

Wychowawca/pedagog wyciaga konsekwencje wobec sprawcy przemocy, zawiadamia
policje i/lub sad rodzinny oraz pracuje nad zmiang postawy ucznia.

Pedagog/psycholog monitoruje sytuacj¢ ucznia (ofiary) sprawdzajac, czy nie s3 wobec niego
podejmowane dziatania przemocowe badz odwetowe ze strony Sprawcy.
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30. Procedura: Postepowanie w stosunku do dzieci nieodebranych ze swietlicy szkolnej.

TRESC PROCEDURY:

X/
°e

L)

Dziecko przebywajace w $wietlicy nie moze by¢ pozostawione bez opieki.

Rodzice badz prawni opiekunowie dziecka maja obowigzek przekaza¢ w formie pisemne;j
informacje o tym, kto bedzie odbieral dziecko po zajeciach w $wietlicy (wpis do karty
zgloszenia dziecka).

Wychowawca odpowiedzialny za dzieci przebywajace w $wietlicy, w momencie ich odbioru
przez rodzicow lub opiekundéw powinien potwierdzi¢ tozsamos$¢ osoby odbierajacej dziecko.

W przypadku gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka do godziny 15.30
wychowawca swietlicy:

- kontaktuje si¢ z rodzicami badz opickunami dziecka,
- ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka,

- w przypadku braku mozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami lub opiekunami zgtasza
policji pozostawienie dziecka bez opieki.
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31. Procedura: Postepowanie wobec nietrzezwych rodzicow lub opiekunéw zglaszajacych sie po
odbiér dzieci

TRESC PROCEDURY:

X3

Pracownik szkoty nie moze powierzy¢ opieki nad dzieckiem osobie znajdujacej si¢ pod
wplywem alkoholu.

Pracownik szkoty nakazuje osobie nietrzezwej opuszczenie terenu szkoty 1 wzywa innego
opiekuna dziecka lub inng osobe¢ do tego upowazniong.

Jezeli osoba nietrzezwa odmawia opuszczenia szkoty pracownik wzywa policjg.

O fakcie, zgloszenia sig¢ rodzica lub opiekuna w stanie nietrzezwym po odbidr dziecka nalezy
bezzwlocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga szkolnego i dyrekcjg.

W sytuacji, gdy w wyznaczonym czasie nie pojawi si¢ po odbidr dziecka trzezwy
rodzic/opiekun, pracownik pedagogiczny lub dyrektor szkoly wzywa policje.

Z kazdego zdarzenia pracownik pedagogiczny sporzadza notatke.

W przypadku powtarzajacych sie¢ incydentdw odbioru dziecka przez rodzica w stanie
nietrzezwym pedagog szkolny kieruje sprawe¢ do Sadu Rodzinnego z prosba o wglad w
sytuacje rodziny.
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32. Procedura: Postepowanie w przypadku zachowan agresywnych rodzicéw wobec uczniow
i wlasnych dzieci przebywajacych na terenie szkoly.

TRESC PROCEDURY:

Kazdy pracownik szkoty ma obowigzek reagowania na zachowania agresywne. W przypadku,
gdy pracownik szkoty jest §wiadkiem zachowania agresywnego osoby dorostej wobec ucznia szkoty
lub whasnego dziecka powinien:

¢ Podja¢ probe przerwania zachowania agresywnego.
% Powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty.

®,

¢ W przypadku, gdy osoba dorosta nie zaprzestata zachowania agresywnego dyrektor szkoty
zawiadamia policje.
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33. Procedura: Postepowanie w przypadku rodziny niewydolnej opiekunczo i wychowawczo.

TRESC PROCEDURY:

% Nauczyciel, wychowawca klasy lub inna osoba z kregu dziecka majaca informacje na temat
zaniedban wychowawczych badz probleméw socjalnych w rodzinie ucznia zgtasza problem
pedagogowi szkolnemu.

% Wychowawca klasy, pedagog szkolny, piclegniarka i dyrektor szkoty, obserwujg i diagnozuja
sytuacje ucznia.

X/
°e

Pedagog szkolny i wychowawca klasy rozmawiaja z uczniem w celu dokonania diagnozy
potrzeb dziecka.

R/
A X4

Pedagog szkolny i wychowawca klasy kontaktuja si¢ z rodzicami lub opiekunami prawnymi
ucznia.

X4

W razie braku kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia/ pedagog szkolny:

*,

- poszukuje innych drog kontaktu z opiekunami dziecka poprzez pracownikéw GOPS,
policje,

- w sytuacji powaznych zaniedban ze strony rodzicéw dziecka, pedagog szkolny wystepuje
do sadu rodzinnego o rozeznanie sytuacji rodzinnej dziecka.

%

» Na spotkaniu z rodzicami ucznia wychowawca klasy 1 pedagog szkolny przedstawiaja oferte
pomocy pedagogicznej, psychologicznej, socjalnej badz prawne;j.

DS

» Z kazdego spotkania z rodzing ucznia wychowawca lub pedagog sporzadza notatkg.

e

AS

Wychowawca klasy i pedagog szkolny utrzymuja staly kontakt z rodzicami/ opiekunami
prawnymi ucznia i dbaja, w miar¢ mozliwosci o realizacje wspolnych ustalen.

% W sytuacji braku lub odmowy wspolpracy rodzicow / opiekundw ucznia ze szkotg, pedagog
wystepuje z wnioskiem do sagdu rodzinnego.
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34. Procedura: Postepowanie w przypadku wtargniecia na teren szkoly terrorystow

TRESC PROCEDURY:

Bez kontaktu z napastnikiem:

X/
°

X/
L X4

X/
L X4

X/
L X4

Decyzje o ogloszeniu alarmu podejmuje dyrektor, jego zastepca lub kazdy przeszkolony
pracownik po otrzymaniu informacji o zagrozeniu. Hasto — NAPASTNIK.

Dyrektor badz wyznaczony pracownik powiadamia Policje.
Uruchomiony zostaje sygnat alarmowy (3 serie 3 dlugich dzwonkéw).

Ewakuacja nastepuje tylko w przypadku bezposredniej bliskosci wyjscia z dala od zrodta
zagrozenia, po wyraznym poleceniu dyrektora dotyczagcym ewakuacji.

Z kontaktem z napastnikiem:

Zamykamy drzwi klasy od $rodka.

Zamykamy wszystkie okna, aby uniemozliwi¢ wtargnigcie lub wyrzucenie czegos.
Uspokajamy uczniéw — jesteSmy opanowani

Barykadujemy drzwi biurkiem, szafkami, krzestami

Nakazujemy wylaczanie wszystkich telefonow — swoj wyciszamy. Wytaczamy sprzet
komputerowy.

Dzieciom nakazujemy ukrycie si¢ pod tawkami, z dala od drzwi, lezac na brzuchu.
Wylaczamy o$wietlenie.

Pilnujemy, aby w Sali byta bezwzgledna cisza — spokojnym glosem moéwimy dzieciom, ze
od tego zalezy bezpieczenstwo wszystkich.

Nie otwieramy drzwi. Stuzby ratownicze same t0 zrobig.

Jesli terrorysci sforsujg drzwi, wykonuj ich polecenia. Pytaj ich o pozwolenie, jesli chcesz
zwrdci¢ sig do uczniow. Mow spokojnym tonem, uzywajac imion dzieci.

Dopoki nie zostanie wydane polecenie wyjscia, nie pozwol dzieciom wychodzi¢ z
pomieszczenia, podchodzi¢ do drzwi czy okien. Nakazujemy im leze¢ na podtodze na
brzuchu.

Zapamig¢taj szczegoty dotyczace napastnikow.

Jesli twoje zycie lub zdrowie jest zagrozone w bezposrednim kontakcie z napastnikiem
walcz lub btagaj o litos¢.

W chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy

antyterrorystycznej. Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopdki nie
zostaniesz zidentyfikowany, jeste$ dla nich potencjalnym terrorysta.

Po zakonczeniu akcji: sprawdz obecno$¢ dzieci, upewnij si¢, czy wszyscy opuscili budynek,
o braku ktoregokolwiek dziecka poinformuj Policje, nie pozwol Zadnemu z dzieci

samodzielnie wroci¢ do domu, prowadz ewidencj¢ dzieci odbieranych przez rodzicéw/osoby
upowaznione.
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35. Procedura: Postepowanie w przypadku alarmu bombowego
TRESC PROCEDURY:
¢ Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor szkoly lub osoba przez niego wyznaczona.

+ Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac stuzby pomocnicze takie jak:
pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-kanalizacyjne,
pogotowie energetyczne.

X/

¢+ Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.

X/

¢ Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby”:

% Uzytkownicy pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy 1 jego
bezposrednie otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

¢ Pomieszczenie ogolnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze otoczenie

zewnetrzne obiektu, sprawdzajg i przeszukuja stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej
instytucji.
% Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotykac¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢ dyrektora

oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

% Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy spokojnie opusci¢ szkole, zabierajac wszystkie rzeczy osobiste
(plecaki, torebki, siatki, worki, ubrania). Nie wolno zabiera¢ zadnych przedmiotow cudzych.

Informacija o podlozeniu bomby

R

% Jezeli jest to informacja telefoniczna: stuchaj uwaznie, zapamigtaj jak najwigcej, notuj wazne
spostrzezenia, jezeli masz taka mozliwo$¢, nagrywaj rozmowe, zwro¢ uwage na szczegoly
dotyczace glosu i nawyki moéwiacego oraz wszelkie dzwieki w tle, nigdy nie odkladaj
pierwszy stuchawki, jezeli twdj telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego —
zapisz ten numer.

% Jezeli jest to wiadomos¢ pisemna, zabezpiecz ja tak, aby nikt jej nie dotykal, przekaz jg Policji.
% Niezwlocznie zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych

% Zaalarmuj dyrektora szkoty

% Dyrektor powiadamia Kuratorium Oswiaty

% Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniow, w sposob niewywotujacy paniki.

% Dyrektor zarzadza ewakuacj¢ zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

<3

» Zabezpiecz wazne dokumenty, pieniadze.
% Wylacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.
% W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj.

% Nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow,
telefonow komorkowych)

¢ W miar¢ mozliwos$ci ogranicz dostgp osobom postronnym.

% Dokonaj proby ustalenia wtasciciela przedmiotu,
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R/

% Po przybyciu witasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

36. Procedura: Postepowanie w przypadku samobéjstwa/zabdjstwa.

TRESC PROCEDURY:

Natychmiast o zdarzeniu powiadom dyrektora/wicedyrektora szkoty.

Dyrektor/wicedyrektor powiadamia Policje, pogotowie ratunkowe organ prowadzacy,
Kuratorium o$wiaty i prokuratora.

Pedagog powiadamia Poradni¢ Psychologiczno — Pedagogiczng i organizuje we wspotpracy
pomoc psychologiczng uczniom i nauczycielom.

Dyrektor/wicedyrektor zabezpiecza miejsce zdarzenia do czasu przybycia policji.

Nie nalezy udziela¢ informacji mediom, dopdki o $mierci nie powiadomi si¢ najblizszej
rodziny.

Dyrektor wyznacza osobe do jak najszybszego powiadomienia najblizszej rodziny o $mierci
dziecka. Nalezy zrobi¢ to osobiscie, unika¢ telefonu lub poczty.

Dyrektor organizuje pomoc 1 wsparcie rodzinie zmartego, w razie potrzeby nalezy
powiadomié pogotowie ratunkowe.

Dyrektor organizuje pracg szkoly w ten sposob, aby mozliwy byt proces interwencji
kryzysowej — udzielenie wsparcia psychologicznego uczniom, pomoc w odreagowaniu
traumatycznych przezy¢.

Nalezy stosowa¢ procedury kontaktowania si¢ z mediami.
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37. Procedura: Postepowanie w przypadku kontaktow z mediami w sytuacjach kryzysowych

TRESC PROCEDURY:

% Dpyrektor sam kontaktuje si¢ z mediami lub wyznacza osob¢ do kontaktu z mediami.

%+ Nikt, poza wskazana osobg, z cztonkow rady pedagogicznej ani z pracownikow szkoty nie
udziela wywiadow.

% Osoba kontaktujgca si¢ z mediami stosuje si¢ do nastgpujacych wskazowek:

v

NS N N N N VR N N NN

Mow pierwszy o ztych wiadomosciach.

Badz absolutnie pewien faktow i stwierdzen, ktore podajesz.

Bezwzglednie zachowaj spojnosé przekazu, logike i konsekwencje.

Nie upubliczniaj informacji dotyczacych bezpieczenstwa, objetych tajemnica.
Analizuj dane.

Nie snuj spekulacji, podejrzen i nie stawiaj hipotez.

Reaguj btyskawicznie 1 zdecydowanie na plotki dementujac je i wykazujac ich fatsz.
Badz opanowany i odporny na ataki stone, nie ulegaj emocjom.

Pokazuj, ze dyrektor szkoty kontroluje sytuacj¢ i ma plan wybrnigcia z niej.

Nie ujawniaj nazwisk ofiar zanim nie dowie si¢ o tym rodzina.

Zawsze wyrazaj troske z powodu strat, cierpien, ofiar, zniszczen, nawet gdyby byly
nieuniknione.
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38. PROCEDURA - dotyczaca udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej

1. Cel procedury:

rozpoznawanie i zaspokajanie indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych dziecka;
rozpoznawanie indywidualnych mozliwosci psychofizycznych dziecka.

2. Zakres procedury:

Procedurze podlegaja zasady postgpowania nauczyciela wobec dzieci przejawiajacych uzdolnienia jak
rowniez trudnos$ci wynikajace z: niepetnosprawnosci, z zagrozeniem niedostosowania spotecznego,
ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢, z zaburzeniami komunikacji j¢zykowej, z
chorobami przewlekltymi, z zaniedban §rodowiskowych zwigzanych z sytuacja bytowag dziecka i
jego rodziny, z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych.

Szczegolowy opis procedury:

1. Kazdy nauczyciel zatrudniony w przedszkolu prowadzi dzialania pedagogiczne majace na celu
rozpoznanie  indywidualnych  potrzeb rozwojowych 1 edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych dzieci, w tym szczegdlnie uzdolnionych.

2. W przypadku stwierdzenia, ze dziecko ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne
wymaga objecia pomocg psychologiczno-pedagogiczng nauczyciel powiadamia Dyrektora
Przedszkola.

3.  Dyrektor po otrzymaniu informacji o objeciu dziecka pomocg psychologiczno -
pedagogiczna powotuje zespot 1 wyznacza koordynatora, ktérego zadaniem jest planowanie i
koordynowanie udzielania pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j.

4. Koordynator zwotuje spotkania zespotu.

5. W spotkaniach zespotu moga uczestniczy¢ rodzice dziecka, na wniosek rodzicow inne
osoby (lekarz, psycholog, pedagog, logopeda).

6. Na spotkaniu zesp6l ustala zakres, formy i1 sposoby oraz okres udzielania pomocy.

7. Dyrektor na podstawie zalecen zespotu ostatecznie ustala dla dziecka formy, sposoby i zakres
udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz wymiar godzin, w ktorych poszczegdlne
formy beda realizowane.

8. Dyrektor powiadamia rodzicéw na pisSmie o formach, sposobach i okresie udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

9. Zespo6t na podstawie ustalonych przez dyrektora form i sposobéw pomocy opracowuje
Plan Dziatan Wspierajacych.

10. Wszyscy nauczyciele i specjaliSci pracujacy z dzieckiem sg zobowigzani do realizacji Planu
Dziatan Wspierajacych.

11. Po zakonczeniu udzielania danej formy pomocy zespot dokonuje oceny efektywnosci pomocy
udzielanej dziecku, w tym efektywnos$ci realizowanych zaj¢¢. Okresla tez wnioski 1 zalecenia
dotyczace dalszej pracy.

Procedury post¢powania z dzieckiem krzywdzonym:

1. Stwierdzenie przez nauczycielke lub Dyrektora, ze mamy do czynienia z przypadkiem przemocy
(psychicznej, fizycznej, emocjonalnej, seksualnej).

2. Przeprowadzenie rozmowy z rodzicami:
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*termin rozmowy dogodny dla obu stron;

*ostrozne prowadzenie rozmowy (nie oskarzanie, nie grozenie konsekwencjami);
*przedstawienie rzeczowych argumentow;

*wystuchanie rodzicow, opiekunéw prawnych dziecka;

*udzielenie rad, zaoferowanie odpowiedniej do sytuacji pomocy;

*sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji.

3. W razie uchylania si¢ rodzicow od kontaktu z przedszkolem, lub statej obserwacji u dziecka
przejawow zaniedbania informujemy odpowiednie stuzby:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej;
Sad Rodzinny;
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie; Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna; Kurator Sadowy.

Pomoc w konkretnym przypadku zalezy od specyficznych potrzeb i problemoéw danej rodziny.
Wszystkie rozmowy powinny konczy¢ si¢ konkretnymi ustaleniami obydwu stron, ze wszystkich
powinny zosta¢ sporzadzone notatki stuzbowe.

PRZEMOC FIZYCZNA

Przemoc fizyczna rozumiana jest jako zadawanie fizycznych ran, tj. sttuczen, poparzen, preg, cie¢. To
takze przypalanie, potrzasanie, kopanie, uderzanie pigscig. Dziatanie sprawcy najczesciej  nie
jest  jednorazowe, a nasilanie agresji bywa rozne.

Objawy stosowania przemocy fizycznej
Widoczne:

siniaki, $lady uderzen na twarzy, klatce piersiowej, plecach, posladkach, nogach, slady oparzen , rany
w roznych fazach gojenia si¢, ztamania, powtarzajace si¢ zwichnigcia, opuchlizny.

Wynikajace z obserwacji zachowania dziecka:

lek przed rozbieraniem si¢ na zaje¢ciach gimnastycznych, lek przed naglym dotknigciem (unik,
skulenie si¢),

niestosowny stroj do pogody (zakrywanie ubraniem zranien),
lgk przed powrotem do domu, nadmierna agresja badz apatia,

ukrywanie  prawdy(dziecko jest  czujne i ostrozne).

PRZEMOC EMOCJONALNA

Kazde upokorzenie dziecka jest forma przemocy emocjonalnej. Wystepuje ona w przypadku takich
postaw rodzicielskich jak: odrzucenie emocjonalne, brak zainteresowania, ignorowanie,
szykanowanie, nadmierne kontrolowanie, szantazowanie, wymuszanie lojalnosci,
nieposzanowanie godnos$ci 1 prywatno$ci, wzbudzanie poczucia winy. Zaburzenia pojawiajg si¢, gdy
dochodzi do powtarzania si¢ sytuacji naduzycia.

Zachowania dziecka, ktére moga $wiadczy¢ o przemocy emocjonalnej: zaburzenia mowy (wynikajace
Z napigcia nerwowego),

dolegliwosci psychosomatyczne (bdle brzucha, glowy, mdlosci), moczenie i1 zanieczyszczanie si¢ bez
powoddéw medycznych, mimowolne ruchy migéni, szczegdlnie twarzy,
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wycofanie, depresja, zachowania destrukcyjne,
nadmierne podporzadkowanie si¢ dorostym, czeste ktamstwa,

nieadekwatny Iek przed konsekwencjami réznych dziatan, lgk przed porazka.

PRZEMOC SEKSUALNA

Przemoc seksualna oznacza wykorzystywanie dziecka przez osoby doroste w celu uzyskania
przyjemnosci seksualne;j.

Objawy naduzy¢ seksualnych

nadmierna  pobudliwo$¢  seksualna (znajomos$¢ zachowan seksualnych oraz anatomii
narzadéw ptciowych),

wzmozona pobudliwos$¢ psychoruchowa,
zaburzenia koncentracji, zaburzenia zachowania,

zachowanie destrukcyjne (ucieczki z domu, kradzieze, picie alkoholu).
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PODSTAWY PRAWNE

a ~ W Ddp

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U.Nr 89, p6z. 590).

Ustawa z dnia 18 kwietnia 2002r. o stanie klgski zywiotowej ( Dz.U.Nr 62, p6z.558 z pdzn. zm.).
Ustawa z dnia 21 czerwca 2002r. o stanie wyjatkowym (Dz.U.Nr 113, p6z. 985 z p6zn. zm.).
Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 o Policji (Dz. U. z 2002 r., nr 7, p6z. 58 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2002r., Nr 147, poz.
1229 z pézn. zm.).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 16 pazdziernika 2006 r. w sprawie systeméw Wykrywania
skazen i wlasciwosci organow w tych sprawach (Dz. U. z 2006 nr 191, poz. 1415).

Ustawa z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym (Dz. U. z 2006 nr
191, p6z. 1410).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 28 wrze$nia 1993 r. w sprawie powszechnej samoobrony
ludnosci (Dz. U z 1993 nr 91, poz. 421).

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, p6z. 2572 z pdzn.
zm.).

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2002 r.
nr.11, p6z.109 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 o przeciwdziataniu narkomani (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz.198

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2002 r., nr 147, p6z. 1231 z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie
szczegdtowych form dzialalnosci wychowawczej 1 zapobiegawczej wsrod dzieci 1 mtodziezy
zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. z 2003 r. Nr 26, p6z. 226 )

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie
ogblnych przepisdw bezpieczefistwa i higieny pracy (Dz. U. z 2003 roku, Nr 169, poz. 1650-
tekstjednolity)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 administracji z dnia 16 czerwca 2003 r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych i terenow (Dz.

U. 22003 r. Nr.21, péz. 94 z pdzn. zm.)

Rozporzadzenie ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U.z
2003 r. Nr.6, p6z. 69.
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